
SKĝADANIE WNIOSKU 

O SUBWENCJœ PFR 

TARCZA 2.0 

DLA MIKROFIRM



Przed wnioskiem:

2

Firma moƬe wnioskowaĹ o subwencjŔ finansowŅ od 15 stycznia 2021 r. do 28 
lutego 2021 r. 

Firma musi byĹ wpisana do Krajowego Rejestru SŅdowego (KRS) lub Centralnej 

Ewidencji i Informacji                    o DziaĞalnoƐci Gospodarczej (CEiDG)

W przypadku ubiegania siŔ o subwencjŔ finansowŅ bŔdzie wymagane zĞoƬenie 

pliku JPK_V7M lub JPK_V7K      do organu podatkowego, z wyprzedzeniem 

umoƬliwiajŅcym przeprocesowanie danych przez organ podatkowy     i przekazanie 

danych do PFR - co najmniej 7 dni kalendarzowych.                                                                             

ZĞoƬenie wniosku o subwencjŔ wczeƐniej rodzi ryzyko jego odrzucenia przez PFR.



Zanim zĞoƬysz wniosek:
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Zweryfikuj czy posiadasz odpowiednie umocowanie do zĞoƬenia wniosku izawarcia Umowy Subwencji 

w formie elektronicznej (wydruk z CEIDG, odpis z KRS lub peĞnomocnictwo). JeƐli zodpisu KRS lub 

z wydruku z CEIDG nie wynika uprawnienie do samodzielnej reprezentacji przedsiŔbiorcy przez osobŔ 

skĞadajŅcŅ wniosek, niezbŔdne jest zaĞŅczenie peĞnomocnictwa (zgodnego ze wzorem dostŔpnym 

na stronie PFR) podpisanego wyĞŅcznie kwalifikowanym podpisem elektronicznym (UWAGA: profil 

zaufany nie speĞnia warunk·w kwalifikowanego podpisu). 

Sprawdƪ czy na dzieŻ 31grudnia 2019 r. oraz 1 listopada 2020 r. oraz na dzieŻ skĞadania wniosku 

prowadziĞeƐ dziaĞalnoƐĹ gospodarczŅ wramach przynajmniej jednej z branƬ wskazanych przez PFR. 

Przygotuj informacje o wysokoƐci Przychod·w wwybranych przez Ciebie okresach do por·wnania: 

Å od 1 kwietnia 2020 do 31 grudnia 2020 r. w por·wnaniu zanalogicznym okresem roku 2019, albo
Å od 1 paƪdziernika 2020do 31 grudnia 2020 r. w por·wnaniu zanalogicznym okresem roku 2019.

Upewnij siŔ, Ƭe dane firmy widoczne w bankowoƐci elektronicznej sŅ aktualne (zgodnie zwpisem we 
wĞaƐciwym rejestrze). 

https://pfrsa.pl/tarcza-finansowa-pfr.html
https://pfrsa.pl/tarcza-finansowa-pfr/tarcza-finansowa-pfr-20.html#mmsp


Zanim zĞoƬysz wniosek:
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na potrzeby ustalenia statusu przedsiŔbiorcy (Mikrofirma ) na dzieŻ 31grudnia 2019 r., a w przypadku 

braku jakiegokolwiek pracownika    na dzieŻ 31lipca 2020 r.

Przez pracownika rozumie siŔ osobŔ zatrudnionŅ wyĞŅcznie na podstawie umowy opracŔ wprzeliczeniu 
na peĞne etaty zwyĞŅczeniem pracownik·w przebywajŅcych na urlopach macierzyŻskich, ojcowskich, 
rodzicielskich, wychowawczych lub zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego ,

na potrzeby wyliczenia kwoty subwencji finansowej na dzieŻ 30wrzeƐnia 2020r.

Za pracownika uwaƬa siŔ osobŔ fizycznŅ, kt·ra byĞa zgĞoszona przez przedsiŔbiorcŔ do ubezpieczenia 
spoĞecznego wprzeliczeniu na peĞny wymiar czasu pracy lub osobŔ wsp·ĞpracujŅcŅ zprzedsiŔbiorcŅ, 
niezaleƬnie od formy prawnej tej wsp·Ğpracy (np. umowy cywilnoprawne) oraz na kt·rŅ przedsiŔbiorca 
odprowadza skĞadki na ubezpieczenie spoĞeczne. Wlicza siŔ takƬe osoby np. na urlopach 
wychowawczych, macierzyŻskich, ojcowskich.

Przygotuj informacjŔ o liczbie zatrudnionych pracownik·w:



Wniosek o SubwencjŔ dla MIKRO ðczynnoƐci do wykonania
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1 Aby zĞoƬyĹ Wniosek o SubwencjŔ Tarcza 2.0 lub 

sprawdziĹ status Wniosku naleƬy w menu 

bocznym wybraĹ przycisk āTarcza 

Antykryzysowa ó.

2 W celu zĞoƬenia Wniosku o SubwencjŔ Tarcza 2.0 

wybierz opcjŔ āTarcza Finansowa PFR 2.0 ó.



Wniosek o SubwencjŔ dla MIKRO ðczynnoƐci do wykonania
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3

4 Aby zĞoƬyĹ wniosek o subwencjŔ wybierz przycisk 
āDalejó

W celu sprawdzenia statusu Wniosku o SubwencjŔ 

Tarcza 2.0 wybierz  zakĞadkŔ āZĞoƬone wnioskió.

W celu zĞoƬenia Wniosku o SubwencjŔ Tarcza 

2.0 wybierz zakĞadkŔ āNowy wniosekó i 

wypeĞnij dane we wskazanych polach.

Po wybraniu przycisku āDalejó zostaniesz 
przekierowany na Wniosek o SubwencjŔ 
Tarcza 2.0.

UWAGA!
Wybrany rachunek musi byĹ firmowym rachunkiem 
rozliczeniowym prowadzonym w PLN. Nie moƬe to 
byĹ rachunek techniczny, VAT, walutowy, czy 
rachunek oszczŔdnoƐciowo rozliczeniowy.
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5
Na stronie www PFR moƬesz pobraĹ wz·r 
PeĞnomocnictwa oraz sprawdziĹ listŔ kod·w PKD, 
kt·re kwalifikowane sŅ w ramach Tarczy 2.0.
W tych trzech datach musisz mieĹ przynajmniej 
jeden ze wskazanych kod·w:
31 grudnia 2019 r., 1 listopada 2020 r. , dzieŻ 
zĞoƬenia wniosku. 
Nie musi to byĹ ten sam kod oraz nie musi to byĹ 
kod gĞ·wny.

Po wybraniu przycisku āDalejó zostaniesz 
przekierowany na Wniosek o SubwencjŔ 
Tarcza 2.0.
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6 DANE FIRMY

NaleƬy wypeĞniĹ pola, dla kt·rych nie nastŅpiĞo 

automatyczne zaczytanie danych. 

Po wybraniu ikonki znaku zapytania ā?ó wyƐwietlŅ siŔ 

podpowiedzi w zakresie wymaganych danych w ramach 

danego pola.

W polu Kategoria przedsiŔbiorcy naleƬy wybraĹ:

1) MikroprzedsiŔbiorcaðjeƬeli zatrudnienie w firmie na dzieŻ 31.12.2019 r., a w przypadku braku 

jakiegokolwiek pracownika na tŔ datŔ                - na dzieŻ 31 lipca 2020 r., nie przekraczaĞo 9 

pracownik·w (z wyĞŅczeniem wĞaƐciciela/i), a roczny obr·t lub suma bilansowa nie przekracza 2 mln 

euro;

2) MaĞy lub Ɛredni przedsiŔbiorca ðjeƬeli zatrudnienie w firmie na dzieŻ 31 grudnia 2019 r., a w przypadku 

braku jakiegokolwiek pracownika     na tŔ datŔ - na dzieŻ 31 lipca 2020 r., nie przekraczaĞo 249 

pracownik·w  (z wyĞŅczeniem wĞaƐciciela/i), a roczny obr·t nie przekracza           50 mln EUR lub suma 

bilansowa nie przekracza 43 mln EUR .
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DuƬy przedsiŔbiorca moƬe uczestniczyĹ w Programie na takich samych warunkach jak MƏP, 

jeƬeli: 

A. 25% lub wiŔcej jego kapitaĞu zakĞadowego lub praw gĞosu jest bezpoƐrednio lub poƐrednio 

kontrolowane, wsp·lnie lub indywidualnie, przez jeden lub wiŔcej organ·w publicznych, przy 

czym w kaƬdym przypadku przedsiŔbiorstwo samodzielnie (bez wsp·lnik·w i podmiot·w 

powiŅzanych) zatrudnia do 249 pracownik·w, a roczny obr·t nie przekracza 50 mln EUR lub 

jego suma bilansowa nie przekracza 43 mln EUR oraz 

B. nie jest MikroprzedsiŔbiorcŅ, 

C. nie skorzystaĞ z programu Tarcza finansowa Polskiego Funduszu Rozwoju dla DuƬych Firm.

7
Firma musi byĹ wpisana do Krajowego Rejestru SŅdowego (KRS) 

lub Centralnej Ewidencji i Informacji o DziaĞalnoƐci 

Gospodarczej ( CEiDG), aby m·c dalej skĞadaĹ wniosek.
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8

NaleƬy wybraĹ odpowiedniŅ odpowiedƪ przy tym oƐwiadczeniu.

W przypadku zaznaczenia opcji āNIEó pojawi siŔ kolejny ekran. 

NaleƬy odznaczyĹ akceptacjŔ tego oƐwiadczenia, aby 

m·c przejƐĹ dalej. 
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9

NaleƬy wypeĞniĹ pola dla kt·rych nie nastŅpiĞo automatyczne 
zaczytanie danych. 

Po zaznaczeniu ikonki znaku zapytania ā?ó wyƐwietlŅ siŔ 
podpowiedzi w zakresie wymaganych danych w ramach danego 
pola.

ADRES KORESPONDENCYJNY FIRMY

To pole jest obowiŅzkowe i bŔdzie wykorzystywane przez 

PFR do wszelkiej komunikacji z Beneficjentem.

Po wybraniu przycisku āWr·Ĺó 
zostaniesz przekierowany na 
poprzedni ekran.

Po wybraniu przycisku āDalejó zostaniesz 
przekierowany na Wniosek o SubwencjŔ 
Tarcza 2.0.
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10 ZATRUDNIENIE I OBROTY

NaleƬy podaĹ liczbŔ pracownik·w zatrudnionych przez 
przedsiŔbiorcŔ na dzieŻ  31.12.2019 r. - co najmniej 1 
pracownika, ale nie wiŔcej niƬ 9 pracownik·w.

Na potrzeby ustalenia statusu Mikrofirmy przez pracownika 
naleƬy rozumieĹ osobŔ zatrudnionŅ na podstawie umowy o 
pracŔ, przy czym za pracownik·w nie uwaƬa siŔ pracownik·w na 
urlopach macierzyŻskich, ojcowskich, rodzicielskich, 
wychowawczych lub zatrudnionych w celu przygotowania 
zawodowego.
W przypadku braku jakiegokolwiek pracownika na tŔ datŔ ð
naleƬy w tym polu wpisaĹ ā0ó i w kolejnym polu naleƬy podaĹ 
liczbŔ pracownik·w na dzieŻ 31 lipca 2020 r.

NaleƬy podaĹ wartoƐĹ (netto w PLN) obrot·w gospodarczych i sumy bilansowej 
w 2019 roku w celu ustalenia statusu Mikrofirmy . O tym, czy firma kwalifikuje 
siŔ jako Mikrofirma decydujŅ dwa czynniki. Pierwszym jest zatrudnienie, 
natomiast drugim roczny obr·t lub suma bilansowa za 2019 r. nie 
przekraczajŅca kwoty 2 mln EUR. Przy czym wystarczy tylko, aby jeden z 
element·w kryterium finansowego nie przekraczaĞ limitu przewidzianego dla 
Mikrofirmy , aby caĞy warunek kryterium finansowego zostaĞspeĞniony.

PrzykĞad
PrzedsiŔbiorca zatrudniajŅcy 5 pracownik·w, kt·rego obr·t wynosi 10 mln EUR, 
a suma bilansowa 1 mln EUR, jest MikrofirmŅ, gdyƬjeden z element·w 
stanowiŅcych kryterium finansowe nie przekracza 2 mln EUR. BiorŅc pod 
uwagŔwyĞŅcznie kryterium finansowe,podmiot nie bŔdzie MikrofirmŅ, tylko 
wtedy, gdy obie wartoƐci (obr·t i suma bilansowa) bŔdŅ powyƬej 2 mln EUR.
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11 ZGODY I OƏWIADCZENIA

NaleƬy odznaczyĹ akceptacjŔ poszczeg·lnych oƐwiadczeŻ.

NaleƬyodznaczyĹstosowne oƐwiadczenie.

Po wybraniu przycisku āWr·Ĺó zostaniesz przekierowany na 
poprzedni ekran.Po wybraniu przycisku āDalejó zostaniesz przekierowany na Wniosek o 
SubwencjŔ Tarcza 2.0.
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12 SPADEK PRZYCHODČW

Po wybraniu przycisku āWr·Ĺó zostaniesz 
przekierowany na poprzedni ekran.

Po wybraniu przycisku āDalejó zostaniesz przekierowany 
na Wniosek o SubwencjŔ Tarcza 2.0.

Wybierz jeden z okres·w por·wnawczych do obliczenia spadku 

przychod·w potrzebnych do okreƐlenia wartoƐci progu 

subwencji.

Podaj przychody netto w wybranym okresie z roku 2020 i 2019 w 

celu obliczenia spadku przychod·w.

Spadek przychod·w zostanie wyliczony automatycznie na 

podstawie danych wprowadzonych w dw·ch powyƬszych polach.

PAMIœTAJ! 

Aby ubiegaĹ siŔ o subwencjŔ finansowŅ minimalny spadek 

przychod·w w wybranym okresie to 30%.

NaleƬypodaĹliczbŔpracownik·wzatrudnionych przez przedsiŔbiorcŔna dzieŻ
30 .09 .2020 r.
Na potrzeby wyliczenia kwoty subwencji finansowej przez pracownika naleƬy 
rozumieĹ osobŔ fizycznŅ i) kt·ra zgodnie z przepisami polskiego prawa pozostaje z 
pracodawcŅ w stosunku pracy oraz na dzieŻ ustalania stanu zatrudnienia 
pracodawcy na potrzeby okreƐlenia kwoty subwencji finansowej zostaĞa zgĞoszona 
przez pracodawcŔ do ubezpieczeŻ spoĞecznych, z zastrzeƬeniem, Ƭe stan 
zatrudnienia okreƐla siŔ w przeliczeniu na peĞny wymiar czasu pracy; (ii) 
wsp·ĞpracujŅcŅ z przedsiŔbiorcŅ, niezaleƬnie od formy prawnej tej wsp·Ğpracy (w 
szczeg·lnoƐci na podstawie um·w cywilnoprawnych - np. umowa zlecenia), oraz za 
kt·rŅ przedsiŔbiorca odprowadza skĞadki na ubezpieczenia spoĞeczne na dzieŻ 
ustalania stanu zatrudnienia przedsiŔbiorcy dla potrzeb okreƐlenia maksymalnej 
wysokoƐci subwencji finansowej przysĞugujŅcej przedsiŔbiorcy.
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13 KWOTA SUBWENCJI

Po wybraniu przycisku āWr·Ĺó zostaniesz przekierowany na poprzedni 
ekran.Po wybraniu przycisku āDalejó zostaniesz przekierowany na Wniosek o SubwencjŔ 
Tarcza 2.0.

Sugerowana kwota subwencji finansowej wyliczona na 
podstawie danych wprowadzonych na poprzednim ekranie.

Wpisz kwotŔ subwencji finansowej, kt·rŅ chcesz otrzymaĹ. 

Upewnij siŔ, Ƭe wpisaĞeƐ wĞaƐciwŅ wartoƐĹ.

Na liƐcie powinien wyƐwietliĹ siŔ rachunek bankowy, kt·ry 

wybraĞeƐ do wpĞaty subwencji finansowej.

14 POTWIERDZENIE UMOCOWANIA

Sprawdƪ czy dane osoby, kt·ra wypeĞnia wniosek sŅ poprawne.

UWAGA!  

JeƐli kt·raƐ z danych ulegĞa zmianie lub jest bĞŔdna, niezwĞocznie 

zgĞoƐ to do Banku w celu jej poprawienia zanim wyƐlesz wniosek do 

PFR.

Zaznacz odpowiedniŅ opcjŔ. JeƐli jesteƐ wĞaƐcicielem firmy lub moƬesz 

reprezentowaĹ jŅ jednoosobowo wybierz ðreprezentant firmy . W przypadku 

gdy jesteƐ wyĞŅcznie osobŅ upowaƬnionŅ do zĞoƬenia wniosku, zaznacz drugŅ 

opcjŔ.
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15 POTWIERDZENIE UMOCOWANIA - REPREZENTANT FIRMY

Po wybraniu przycisku āWr·Ĺó zostaniesz przekierowany na poprzedni 
ekran.Po wybraniu przycisku āDalejó zostaniesz przekierowany na Wniosek o SubwencjŔ 
Tarcza 2.0.

JeƐli jesteƐ wĞaƐcicielem JDG lub masz umocowanie do 

jednoosobowego reprezentowania firmy, to wybierz tŔ opcjŔ. 

Zostaniesz poproszony o zaĞŅczenie wyĞŅcznie wydruku z CEIDG w 

celu potwierdzenie swojego umocowania.

NaleƬy zaĞŅczyĹ wygenerowany z bazy wydruk z CEIDG.

PAMIœTAJ!

JeƐli masz wiŔcej dokument·w do zaĞŅczenia wystarczy nacisnŅĹ 

przycisk āDodaj zaĞŅcznikó i doĞŅczyĹ kolejny dokument. Wszystkie 

zaĞŅczone dokumenty muszŅ byĹ w formacie PDF o maksymalnej 

wielkoƐci do 5MB.

JeƐli chcesz przekazaĹ do PFR dodatkowy dokument, to doĞŅcz go 

tutaj. PamiŔtaj tylko, Ƭe wszystkie zaĞŅczone dokumenty muszŅ byĹ 

w formacie PDF. JeƐli nie masz Ƭadnego dodatkowego dokumentu 

do przekazania, to nie uzupeĞniaj tej sekcji.
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16 POTWIERDZENIE UMOCOWANIA ðOSOBA UPOWAƫNIONA DO 

REPREZENTOWANIA FIRMY

JeƐli jesteƐ osobŅ upowaƬnionŅ do zĞoƬenia wniosku, to wybierz tŔ 
opcjŔ. Zostaniesz poproszony o zaĞŅczenie PeĞnomocnictwa 
podpisanego przez reprezentanta/ -·w firmy oraz wydruk·w z CEIDG 
w celu potwierdzenie umocowania tych os·b.

NaleƬy zaĞŅczyĹ wygenerowany z bazy wydruk z CEIDG.

PAMIœTAJ!

JeƐli masz wiŔcej dokument·w do zaĞŅczenia wystarczy nacisnŅĹ 

przyciski āDodaj zaĞŅcznikó i doĞŅcz kolejny dokument. Wszystkie 

zaĞŅczone dokumenty muszŅ byĹ w formacie PDF o maksymalnej 

wielkoƐci do 5MB.

Wprowadƪ Typ numeru identyfikacyjnego i jego Numer dla osoby 

umocowanej, kt·ra skĞada wniosek w imieniu Beneficjenta w bankowoƐci 

internetowej. 

PAMIœTAJ!

Te dane muszŅ byĹ takie same jak dane udostŔpnione w bankowoƐci 

internetowej (patrz pkt. 14 ðdane umocowanego).

ZaĞŅcz podpisane PeĞnomocnictwo zgodne ze wzorem PFR.

PAMIœTAJ!

PeĞnomocnictwo musi byĹ podpisane przez reprezentanta/·w firmy 

wyĞŅcznie elektronicznym podpisem kwalifikowanym (profil zaufany 

nie speĞnia kryteri·w podpisu kwalifikowanego). ZaĞŅczony dokument 

musi byĹ w formacie PDF o wielkoƐci do 5 MB.

JeƐli chcesz przekazaĹ do PFR dodatkowy dokument, to doĞŅcz go 

tutaj. PamiŔtaj tylko, Ƭe wszystkie zaĞŅczone dokumenty muszŅ 

byĹ w formacie PDF. JeƐli nie masz Ƭadnego dodatkowego 

dokumentu do przekazania, to nie uzupeĞniaj tej sekcji.
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16 POTWIERDZENIE UMOCOWANIA ðOSOBA UPOWAƫNIONA DO 

REPREZENTOWANIA FIRMY

W celu dodania reprezentant·w firmy, kt·rzy podpisali 

PeĞnomocnictwo naleƬy wybraĹ przycisk āEdytujó.

Po wybraniu przycisku āWr·Ĺó zostaniesz przekierowany na poprzedni 
ekran.Po wybraniu przycisku āDalejó zostaniesz przekierowany na Wniosek o SubwencjŔ 
Tarcza 2.0.

W tej tabeli naleƬyuzupeĞniĹdane reprezentant·w

firmy, kt·rzyzĞoƬylipodpisy na PeĞnomocnictwie.

JeƐlichcesz zapisaĹwprowadzone przez siebie dane

wybierz przycisk āZapiszó.
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17 PODSUMOWANIE ðZGODY I OƏWIADCZENIA

NaleƬyodznaczyĹakceptacjŔposzczeg·lnychoƐwiadczeŻ.

Wybierz z listy rozwijalnej odpowiedni status Beneficjenta .
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17 PODSUMOWANIE ðZGODY I OƏWIADCZENIA

Aby przejƐĹ dalej naleƬy odznaczyĹ akceptacjŔ  oƐwiadczenia. 

Wybierz z listy rozwijalnej odpowiedniŅ formŔ prawnŅ Beneficjenta.

NaleƬyuzupeĞniĹpola wybierajŅcz listy rozwijalnej dane

dotyczŅcesiedziby firmy .

Po wybraniu przycisku āWr·Ĺó zostaniesz przekierowany na poprzedni 
ekran.Po wybraniu przycisku āDalejó zostaniesz przekierowany na Wniosek o SubwencjŔ 
Tarcza 2.0.


